
僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-生活輔導組 編修日期 110.01.18 

工作項目 弱勢學生助學計畫 文件編號 Bc026 風險值 1 

承辦人姓名 徐銓 職    稱 專案助理 

代理人姓名 陳培芬 工 作 量 一學年一次 

流
程
圖 

如附件。 

作
業
程
序 

1.依教育部公文公告作業相關事宜。(每年九月份) 

2.申辦學生上網填報個人及家屬基本資料及繳交書面資料。 

3.書面資料及線上資料審查校對，缺件通知補繳。(學校初審階段) 
4.校內初審結束後，將申請資料造冊由生輔組組長覆核。 
5.日夜分將申請弱勢助學資料匯入教育部大專校院弱勢學生資格查核彙報系統。 

6.下載經財稅中心查核所得後合格之名單，以原系統密發公告後製作合格名單及補助金

額。 

7.提供出納組於下學期註冊單據中扣除弱勢補助金額。 

8.開學後得確認申辦學生補助扣除狀況，並控管休退(含轉學)學生補助額度修改、增刪。

9.辦理弱勢助學通過名單學雜費扣減後差額退費。 

10.至教育部大專校院弱勢學生資格查核彙報系統審查結果、列印名冊及用印，專簽陳核

報部請款。 

控
制
及
稽
核
重
點 

1.弱勢助學金是否依作業流程時限辦理。 

2.申辦弱勢助學金學生資格審驗及輔導儘速補件完成手續。 

3.申辦學生補助扣除狀況及控管休退(含轉學)學生補助額度修改、增刪是否皆正確。 

4.弱勢助學金是否確依教育部及學校補助規定辦理請款及核銷作業。 

使
用
表
單

1.僑光科技大學弱勢學生助學金補助措施申請書 

2.教育部大專校院弱勢學生助學計畫補助金額名冊 

參
考
法
規

1.教育部大專校院弱勢學生助學計畫 

2.政府各類助學措施系統整合平台作業須知 

3.僑光科技大學弱勢學生助學計畫實施辦法  

備
註 
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申辦學生上網填報個人及家屬基本資料並繳交書
面資料 

提供出納組於下學期註冊單據中扣除弱勢補助金額 

依教育部公文公告作業相關事宜(每年九月份) 

書面資料及線上資料審查校對，缺件通知補繳(學
校初審階段) 

完成校內初審及覆核後，將申請資料分日、夜匯入
教育部弱勢助學補助平台審查資格 

完成初審後，將申請資料造冊由生輔
組組長覆核 

查核結果通知 不合格 

審查結果提出質疑者須補
驗合格佐證資料 
確定於申辦資訊平台修正 合格 

開學註冊結束後，辦理學雜費補助差額退費 

休退學生教育部弱勢助學補助平台修正補助金額

至教育部弱勢助學補助平台印製補助名冊

函送教育部核銷本學年度弱勢助學補助金額 

本年度弱勢助學補助作業結束 


