
線上請假流程圖： 
 
僑光首頁／學生入口／學生資訊系統／登入帳號（學號）、密碼（第 1 次輸入身分證號碼）
／線上請假／請假／選擇請假類別 

● 一般請假 
   於『查詢日期』點選請假起迄日期後按查詢／勾選節次、選擇假別，填寫事由／按儲

存。 

● 集會/調補課請假（週會、院系集會、慶典活動或調補課請點選)  
   於『查詢日期』點選請假日期後按查詢/勾選節次、選擇假別，填寫事由／按儲存 
 

 

 

勾選假單後按送審送出假單。 

 



請假連續三日（含）以上，需系統列印假單如下圖示 

 
 

請檢附相關證明，經導師及系主任簽核後送交生輔組（015 辦公室）辦理後續請假手續。

 


