
僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-生活輔導組 編修日期 112.03.06 

工作項目 宿舍緊急事件 文件編號 Bc009 風險值 2 

承辦人姓名 毛智偉 職    稱 輔導員 

代理人姓名 陳玉芬 工 作 量 不定期 

流
程
圖 

如附件。 

作
業
程
序 

1. 白天學生受傷或緊急病痛時，先向同學或幹部反應後再洽 a.洽衛保組 b.宿舍辦公室

或 c.校安中心，先研判傷勢做初步急救處理，傷勢病情嚴重者召救護車，並同時通

知家長。 

2. 夜間學生受傷或緊急病痛時，先向室友或幹部反應後再洽 a.宿舍輔導員 b.值班教官

(校安輔導員)，先研判傷勢做初步急救處理，傷勢病情嚴重者召救護車或計程車送

醫，並同時通知家長。 

3. 火災發生時先疏散學生並使用消防設備搶救滅火，同時撥打 119 並報告學校上級首

長及校安中心，若有傷患緊急送醫處理，且保持現場等待勘定清點財物損失，檢修

設備，檢討善後。 

4. 巡查發現或同學反應有可疑人物入侵時，立即報告宿舍輔導員及值勤教官(校安輔導

員)，同時撥打 119 及報告上級及校安中心，通知警方 110 報案或西屯派出所並協同

警方及警衛等合力圍捕(注意自身安全)，最後檢討及改進缺失。 

控
制
及
稽
核
重
點 

1. 每學年實施全體住宿生防火逃生演練並依實際需要實施安全教育與安全檢查。 

2. 男、女宿一樓大門皆有悠遊卡門禁管制、監視系統，各樓層設有監視器、自動照明

設施，滅火器、消防栓、緩降機等安全設備。 

使
用
表
單 

無 

參
考
法
規 

僑光科技大學學生宿舍輔導管理辦法 

備
註 

 



僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-生活輔導組 編修日期 111.07.04 

工作項目 宿舍緊急事件 文件編號 Bc009 風險值 2 

流

程

圖

 

 

 

(白天) 

學生受傷或 

緊急病痛 

 

同學或幹部反應 

通知 

衛生保健組 

分機：1313 

研判傷勢                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

病情先做初步急救處理 

傷勢病情嚴重者召救護車或

計程車，並同時通知家長 

救護車：119 

台灣大車隊：405-88888 或 

手機 55688 按 0 

天誠計程車行：0800-276999 

第一無線車行：04-23218383 

澄清醫院：04-24632000 

台中榮民總醫院：04-23592525 

林新醫院：04-22586688 

學生宿舍發生   

火災 

① 疏散學生並通知消

防隊 119 利用消防

設備先行搶救滅火 

② 報告學校上級首長

首和校安中心 

傷患急救緊       

急送醫處理 

保持現場等待勘定清

點財物損失，檢修設

備，檢討善後。 

學生宿舍發生        

歹徒入侵 

同學或幹部反應宿舍輔導員及值勤

教官(校安輔導員)巡查發現 

① 報告學校上級首長及    

校安中心 

② 通知警方報案：110 

或西屯派出所：

04-27012717 

找出宿舍或校園死角

及漏洞，加強門禁管

制，檢討改進。 

協同警方及警衛、師生合

力圍捕(注意自身安全)並

送警究辦 

(夜間) 

學生受傷或 

緊急病痛 

 

① 通知宿舍輔導員 

② 值班教官或校安 

   輔導員： 

04-27070785 


